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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMIEI

PRESTAMO DE LIBROS

SERN L H
DEVOLUCION, RENOVACION Y/Q RECUPERACION DE PRESTAMOS VENCIDOS

DIESURITPUICRN

El préstamo de libros a domicilio permite a los usuarios llevarse libros fuera de la biblioteca o acceder a ellos de manera temporal, bajo condiciones especificas y
con responsabilidad sobre su cuidado, facilitando el acceso a la lectura.

000141-5.01/PLD-DRRPY

- Articulos 14, 15, 16, 18, 19, 20, 21,22, 25, 26, 27, 29, 30, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49 vy 50 del Reglamento Intermno en
materia de servicios bibliotecanos.

- Ley General de Bibliotecas

-Cuadragésimo octavo, quincuagésima fraccién VII de la Seccién séptima del Perfil y actividades del personal bibliotecario
de los Lineamientos para la operacién de las bibliotecas piblicas de la red nacional.

~Articulo 57 fraccidn { del Bando Municipal de Ozumba 2026

WVIGENCTA
TARJETA DE PRESTAMO DE ACERVO BIN

y por consiguiente ¢l préstamo de ACERVO (S) DOGUE 5T )
VOB TENTER

1 semana

BRI T DI BUNTA 3 PUNTA
(ANENAR LINK g il (ANENAR LINK)

e =

LTASOS FIN 10 4l ERLIRERRINENE [ as personas que deseen acceder a los servicios y recursos de una biblioteca, tales como préstamo de

JEALIZARS] materiales, recursos digitales y/o libros entre ofros

ESPECTEICAR . S 1 B Si requiere una iqspeccién previa al préstamo del libro con la finalidad de_ venficar el _estado €n que se encuentra
TS P RSP TR <| accrvo y también cuando devuelven el acervo con el propésito de revisar que ¢l libro se entregue en buenas
VLRI CAC N Y LTV 11 o : condiciones, que sea el acervo prt_:s?ado ¥ que no presente rayaduras, que no esté maltratado, que no le falten

Pt : hojas o lo entregue en malas condiciones.
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SABRA SO NG

COPTAN (simple.
notartal, cartlicada

WA Articulo 22 del Reglamento Interno

o Credencial de préstamo a domicilio sl E en  materia  de  servicios
bibliotecarios.
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PASOS A SEGLIR OUL DERE | 1- Identificar la biblioteca més cercana a tu domicilio y presentarse en los horarios de atencitn establecidos,
RIEALIZAR EL CHUDADANG 2-  Verificar que el acervo requerido este disponible en la biblioteca

3-  Presentar credencial de préstamo a domicilio

4~ Llenar los formularios respectivos

5-  Se puede llevar el acervo o material solicitado a su domicilio

6-  Pasados los 10 dias o antes deber4 devolver el acervo que se le presto

7-  Encaso de no devolver el ejemplar en tiempo y forma se podra hacer acreedor a una amonestacion

I INMEDIATA

Gratuito FOMEIANTERTT IR0 RN

[EN BN Y

FPORTTAL DI PAGES)

N/A

ADOXNDIE PODRA PAGARS]E? N/A

MiA MiA A

OTTRAS ALLTERNA FIVAS N/A

PEAZO GO OUME CUENTAEL SR SEICTPAR A PN ENTL AT s0n L EL

Al instante

Ser originario del municipio de Ozumba o Delegaciones
Solo se permite el préstamo a domicilio de méximo 3 acervos (libros) simultdneamente

o El usuario debe estar registrado en la biblioteca y cumplir con los requisitos establecidos

Los libros suelen prestarse por ¢l trempo méximo de 10 dias

Se debe devolver el libro en un buen estado; cualquier daflo, perdida o maltrato puede requerir reposicitn o compensacién

APLICACION
AFTRAATIVA e -
IS /A

DEPENDENCLA LFORGANISNO LENTALY ADMENISTRATIN RESPONS AR

Encargadz de Biblioteca “Lic. Gilda Montafio Humphrey No,
63844

Direccién de Educacién

£E S—

Ma. Alejandrina Martinez Rocha

AN A San Vicente Chimalhuacin m0m.1mba
56806 HIRIRV IR ENEIREN 1.unes a viernes de 11:00 - 18:00 horas
[N EN GO

FELEECINOIS \ Nl i TR

Av, México

597 5979760104 ibli il imal@gwnail.com
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CAl Nicolés Bravo .. 1

COLONTA Cabecera Municipal w

o 56800 SIS NIRIMINPIRSN Luncs a viernes de 11:00 - 18:00 horas
RURLE RN s ibados de 9:00 - 13-00 horas

LA RS AN LCHRR L B AT RN |

5979760104

597 eoZumb:

FUMSALAVECS
IHESCARGALES

Blblloteca Lic. Silvia Mondragbn F:esco

I HzlL T ISP AR IR Graciela [barra Figueroa

CALLI Vicente Guerrero

COLONTA San Mateo Tecalco A ISSHIRINIREN Ozumba

QL 56800 HORARIO Y -5 S Lunes a viernes de 11:00 - 18:00 horas -
: DAESCHCE sabados de 9:00 — 13:00 horas

PN FlEidlgk s

| 5979760104 - biblioteca silviamondragon6386@gmail.com

DINIG RN Biblioteca Atzompa

ANOAITN E PN DN N SRRV DRI Brenda Cortes Barajas
ORGEN

G C. Independencia

COLONIA Santiago Mamalhuazuca “mumba

o 56810 INRTSRYNISINPIREN [ unes a viernes de 11:00 - 18:00 horas
: DA TESCION sébados de 9:00 - 13:00 horas

LY RAY FOINTIN

5979760104 _ ompat3eisanti

(OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO =i : P

- . Sb i r Lol o 8 T e T P S S L P |

OFITN B:blloteca Lic. Olga Soro De Chuayffet
\

ARAYISTREEN b1 R DRA RISV B BN IR Patricia Rodriguez de la Rosa
OFICINA

Gt Dolores

COLONTA San José Tlacotitlan R _W_.
Nucktia Tirra, Pueito 0@»”0, (0 ﬂomfwm 3ded
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56810 HORARKY Y BN Lunes a viernes de 11:00 - 18:00 horas
VTR GO sabados de 9:00 - 13:00 horas

TELEFONOS 1 LHERT [E TR (B

597 5979760104 iblioteca.licolgasoto638 ail.com

Donalde Colosio
NUNIBRE 1 i SHO 1 il Isabel Arellano Cruz
WA

‘ Calll -. v I

ESTRTRA A San Lorenzo Tlaltecoyac nOzumba

] 36816 ISRV IRIRREIREN [ unes a viernes de 1100 - 18:00 horas
g [FR TN GO

%10 | ERAYRLN
n 5979760104

URISNRARNE Biblioteca Lic. Luis

Nacional

MA biblioteca fuisdon losio71 il

NO APLICA

MNECIR

2Se puede renovar ¢l préstamo a domicilio?

RESPUESTA: 31, por plazos de una semana hasta cubrit un periodo de 30 dias

REGUNTA FRECEENT &Si no estd disponible el libro que requiero, gue puedo hacer?

RESPUESTA: Podré solicitar el apartado del mismo a fin de que, en cuanto sea devuelto, se ponga a su disposicién

PREGHRN S FRECHIE & Qué pasa sino regreso el libro en la fecha fijada o lo extravié?

La personz serd amonestada y el retraso se anotard en su hoja de registro, si reinciden hasta 3 veces durante
RESPUESTA: el periodo de un ailo en la devolucion del material o libro prestado, se harén acreedores a la suspensién del
servicio hasta por un afio.

Para ¢l caso de perdida del material o libro, 1a persona usuaria debera reponerlo a 1a biblioteca y si no lo
encuentra a la venta, porque este descontinuado a agotado definitivamente, se determinara el titulo que habréa
de sustituirlo.

)} SEFE

ELABOR®: FECHA DE ACTUALIZACION:

C. Ma, Alejandrina Martinez Rocha

Encargada de la biblioteca “Lic. Gilda Montafio
Humphrey No. 63844"

06/ Febrero / 2026 .

Tuettoo Tivia, Tuasteo Crgulle, uestro Gompromiso 4de



